Communiqué du CSFO
Domaine médias formation professionnelle

formationprof.ch

Le portail de la formation professionnelle

Ce portail des cantons donne accés a des informations approfondies sur la formation
professionnelle en Suisse. Selon le public auquel les informations sont destinées, le
systéme est décrit de fagcon générale ou, au contraire, traité en fonction de certains aspects
importants. Les diverses présentations ont été réalisées en collaboration avec la
Confédération et les autres services et institutions compétentes.

En un clic sur le theme de votre choix

Les thémes décrits ci-dessous sont présentés en tant que sous-domaines sur le site
formationprof.ch. Chaque sous-domaine constitue une page internet en soi. L’'accés aux
sous-domaines est assuré a partir d’autres pages internet, avec ou sans «www» (p. ex.
www.ca.formationprof.ch ou ca.formationprof.ch). Pour accéder aux informations du site
www.formationprof.ch, il convient de passer par les sous-domaines thématiques. Vous avez
ainsi 'assurance de toujours accéder a linformation actuelle. Nous vous déconseillons
expressément de créer directement des liens sur les documents a télécharger car nous ne

pouvons pas vous garantir que le chemin d’accés reste valable.

Cas particulier des aide-mémoire

Vous pouvez accéder aux aide-mémoire a partir du sous-domaine www.am.formationprof.ch
ou en cliquant directement sur I'aide-mémoire de votre choix. Nous donnons I'assurance
que le nom du fichier ne sera pas modifié et que les aide-mémoire sont nommés selon la
convention suivante:

allemand: {chemin}mb{numéro aide-mémoire}.pdf (http://www.berufsbildung.ch/download/mb2.pdf)

francgais: {chemin}am{numéro aide-mémoire}.pdf (http://www.formationprof.ch/download/am2.pdf)

italien: {chemin}memo{numéro aide-mémoire}.pdf (http://www.formazioneprof.ch/download/memo2.pdf)

Avez-vous des questions au sujet des liens ou du portail en général?
Si oui, prenez contact avec le CSFO, domaine médias formation professionnelle,
formationprof@csfo.ch, tél. 031 320 29 18

Survol des sous-domaines:

Contrat d’apprentissage et rapport de formation — www.ca.formationprof.ch

Contrat d’apprentissage uniforme applicable dans toute la Suisse et rapport de formation
(formulaire neutre)

Contrat d’apprentissage uniforme décliné en plusieurs versions électroniques et version
électronique du rapport de formation

Aide-mémoire — www.am.formationprof.ch

Traitement concis de certains thémes de formation professionnelle

Il existe une vingtaine d’aide-mémoire congus et réalisés pour les praticiens.

Ils contiennent des informations condensées et indiquent les possibilités d’agir en fonction
des circonstances.
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Lexique de la formation professionnelle - www.lex.formationprof.ch

Version en ligne avec possibilité de commuter sur une autre langue officielle

Les principaux termes de la formation professionnelle y sont décrits en 228 mots-clés. Le
lexique constitue l'ouvrage de référence pour les formateurs/trices, spécialistes de la
formation professionnelle et personnes en formation. Grace a la possibilité de passer d’'une
langue officielle a I'autre, le lexique facilite les traductions.

Manuel pour la formation en entreprise — www.mfe.formationprof.ch

Ouvrage indispensable aux entreprises formatrices

La version électronique des moyens auxiliaires (check-listes, formulaires et aide-mémoire)
est disponible en ligne; exemples «Choix et engagement», «Préparation de la formation
dans I'entreprise et intégration» et «<Enseigner et apprendre au sein de I’entreprise».

Faits et données chiffrées / Formation professionnelle en Suisse —
www.fd.formationprof.ch

Graphiques extraits de la brochure OFFT «La formation professionnelle en Suisse - Faits et
données chiffrées»

Les 27 transparents mis a disposition sont fondés sur les présentations graphiques figurant
dans la brochure de L'OFFT.

Personne en formation — www.pef.formationprof.ch

Dossier de formation — instrument de travail pour la formation a la pratique professionnelle,
applicable a toutes les branches. Formulaires, modéle et exemple de registre ainsi que
d’autres documents a télécharger.

Guide de l'apprentissage — moyen d’information pour les parties contractantes. Le guide
donne des réponses aux questions qui se posent tout au long de I'apprentissage.

Qualité de la formation professionnelle — www.qfp.formationprof.ch

QualiCarte — instrument de pilotage et de travail des entreprises formatrices. La carte
qualité contribue a I'amélioration de la formation en entreprise.

QualCIE - instrument d'évaluation de la qualité des cours interentreprises. La QualCIE
permet de déceler le potentiel d'optimisation et d'améliorer en permanence la qualité de la
formation.

Réseaux d’entreprises formatrices — www.ref.formationprof.ch

Collaboration d’entreprises pour la formation d’apprentis

Informations générales et questions fréquentes sur la fondation et la mise en ceuvre d'un
réseau d'entreprises formatrices.

Formation professionnelle initiale de deux ans avec attestation fédérale -
www.fpi2.formationprof.ch

Compilation des informations les plus importantes sur ce niveau de formation

Guides OFFT, recommandations des offices cantonaux de la formation professionnelle
(CSFP), aide-mémoire du CSFO, informations au sujet des professions et des formulaires
«Reconnaissance de compétences».

Ecoles de commerce — www.ec.formationprof.ch

Mise en ceuvre du nouveau concept de formation dans les écoles de commerce
Informations sur la formation a la pratique professionnelle et I'enseignement scolaire dans
les écoles de commerce.

Formation des formatrices et formateurs en entreprise — www.cffe.formationprof.ch
Voie a suivre pour obtenir I'attestation ou le dipléme

Qualification en pédagogie professionnelle indispensable pour former des apprentis

Plan d’études cadre de I'OFFT, plan de formation de la CSFP et autres informations des
cantons sur ce theme.
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Procédures de qualification — www.pq.formationprof.ch

Coordination des procédures de qualification

L’'unité «Procédures de qualification» du CSFO organise et accompagne la production de
théemes d’examen sur mandat des cantons. Les responsables des examens y trouvent les
documents utiles.

Formation professionnelle pour adultes — www.fpa.formationprof.ch

Survol des possibilités de qualification offertes aux adultes pour obtenir un titre de la
formation professionnelle initiale

Informations sur les diverses voies de formation. Documents utiles pour la collaboration
intercantonale et réponses aux questions les plus fréquentes a I'intention des collaborateurs
des cantons et des organisations du monde du travail.

Médias spécialisés PANORAMA - www.panorama.ch

Newsletter et revue

Le bulletin électronique (parait tous les quinze jours) et la revue informent sur la formation
professionnelle, I'orientation professionnelle, universitaire et de carriére ainsi que sur le
marché du travail.

Liste de liens en matiére de formation professionnelle - www.liens.formationprof.ch
Recueil des adresses internet les plus importantes

La liste de liens en matiere de formation professionnelle est structurée par themes. Les
liens importants (organisations faitieres, offices fédéraux) y figurent en regle générale.

Offices cantonaux de la formation professionnelle — www.ofp.formationprof.ch

Liste compléte et actuelle

Tous les services cantonaux de A a Z — avec adresse, numéro de téléphone et lien sur le
site internet

Shop - www.shop.formationprof.ch

CSFO Editions, domaine médias formation professionnelle

Informations essentielles sur le systéme suisse de formation professionnelle
Instruments de travail a 'usage des praticiens

Attestations — www.attestations.formationprof.ch

Carte de légitimation pour personnes en formation; attestations de cours, diplome de
formatrice / formateur en entreprise; attestations et certificats formation professionnelle
initiale (AFP, CFC, MP)

Ces prestations sont réservées aux personnes chargées d’établir ces documents (offices
cantonaux de la formation professionnelle, organisateurs de cours, écoles profession-
nelles).

Vignette Entreprise formatrice — www.vignette.formationprof.ch

Versions électroniques a télécharger et informations sur le mode de commande

Indications sur le bon usage de la vignette. Les entreprises formatrices obtiennent les
autocollants auprées de leur office de la formation professionnelle.

Rubrique info — www.info.formationprof.ch

[llustrations et textes au sujet des publications et des services

Les «communiqués» donnent toutes les informations utiles sur les documents édités. lls
s’accompagnent par ailleurs de photographies (haute résolution) et de présentations
Powerpoint.
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Les sous-domaines de berufsbildung.ch — formationprof.ch — formazioneprof.ch

THEME

Contrat d’apprentissage +

rapport de formation

ALLEMAND

www.lv.berufsbildung.ch

FRANCAIS

www.ca.formationprof.ch

ITALIEN

www.ct.formazioneprof.ch

Aide-mémoire

www.mb.berufsbildung.ch

www.am.formationprof.ch

www.memo.formazioneprof.ch

Lexique de la formation

professionnelle

www.lex.berufsbildung.ch

www.lex.formationprof.ch

www.les.formazioneprof.ch

Manuel pour la formation

en entreprise

www.hb.berufsbildung.ch

www.mfe.formationprof.ch

www.mfa.formazioneprof.ch

Documentation

Formation professionnelle

www.doku.berufsbildung.ch

* www.docu.formationprof.ch

* www.docu.formazioneprof.ch

Faits et données chiffrées

www.fz.berufsbildung.ch

www.fd.formationprof.ch

* www.fc.formazioneprof.ch

Personne en formation

www.|p.berufsbildung.ch

www.pef.formationprof.ch

www.pif.formazioneprof.ch

Qualité de la formation

professionnelle

www.qbb.berufsbildung.ch

www.qfp.formationprof.ch

www.qfp.formazioneprof.ch

Réseaux d’entreprises

formatrices

www.lbv.berufsbildung.ch

www.ref.formationprof.ch

www.raf.formazioneprof.ch

Formation professionnelle

initiale de deux ans

www.eba.berufsbildung.ch

www.fpi2.formationprof.ch

www.cfp.formazioneprof.ch

Ecoles de commerce

www.hms.berufsbildung.ch

www.ec.formationprof.ch

* www.smc.formazioneprof.ch

Formation de formateurs

en entreprise

www.klbb.berufsbildung.ch

www.cffe.formationprof.ch

www.ffaa.formazioneprof.ch

Procédures de

qualification

www.qv.berufsbildung.ch

www.pq.formationprof.ch

www.pq.formazioneprof.ch

Formation professionnelle

pour adultes

* www.bae.berufsbildung.ch

* www.fpa.formationprof.ch

* www.fpa.formazioneprof.ch

Médias spécialisés
PANORAMA

www.panorama.ch

www.panorama.ch

Liste des liens en matiere

de formation professionnelle

www.links.berufsbildung.ch

www.liens.formationprof.ch

www.link.formazioneprof.ch

Offices cantonaux de la

formation professionnelle

www.afb.berufsbildung.ch

www.ofp.formationprof.ch

www.ufp.formazioneprof.ch

Shop

www.shop.berufsbildung.ch

www.shop.formationprof.ch

www.shop.formazioneprof.ch

Attestations

www.ausweise.berufsbildung.ch

www.attestations.formationprof.ch

www.certificati.formazioneprof.ch

Vignette

Entreprise formatrice

www.vignette.berufsbildung.ch

www.vignette.formationprof.ch

www.adesivo.formazioneprof.ch

Rubrique info

www.info.berufsbildung.ch

www.info.formationprof.ch

www.info.formazioneprof.ch

* en construction

Remarque: Les liens vers les sous-domaines fonctionnent encore avec «csfp.ch». Nous recommandons cependant d’utiliser

progressivement les liens avec le chemin d’accés «formationprof.ch».
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